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Visi dan Misi 1. Visi UST Yogyakarta “Unggul dalam memuliakan

Universitas

dan mencerdaskan kehidupan bangsa”. Kata kunci
dalam visi tersebut adalah “unggul” yang dapat
diartikan bahwa di masa mendatang UST memiliki
kelebihan-kelebihan khusus dibandingkan
perguruan tinggi lain dalam “mengangkat harkat
dan martabat bangsa” melalui dunia pendidikan dan
dalam  ”mewujudkan salah  satu cita-cita
kemerdekaan Indonesia, mencerdaskan kehidupan
bangsa”. Oleh karena itu, prasyarat dasar agar UST
dapat mewujudkan visi tersebut adalah seluruh
sivitas akademika memiliki dan menunjukkan sikap
dan perilaku mulia agar dapat memuliakan
kehidupan bangsa, memiliki dan menunjukkan
sikap dan perilaku cerdas, agar dapat mencerdaskan
kehidupan bangsa berdasarkan prinsip dan ajaran
Tamansiswa.

2. Misi  UST Yogyakarta “Menyelenggarakan
pendidikan tinggi nasional berbentuk universitas
melalui pelaksanaan Caturdharma yang mencakup
pembelajaran, penelitian, pengabdian kepada
masyarakat, dan pembudayaan yang luhur.”

3. Tujuan UST “Mewujudkan insan akademik,
profesional, dan/atau profesi yang berjiwa merdeka,
berbudaya luhur, mengabdi kepada bangsa,
berkemanusiaan, dan tidak canggung di tingkat
internasional”.

Rasional

Visi, Misi, dan Tujuan UST dapat terwujud jika
didukung oleh sarana prasarana yang memadai,
pemanfaatan yang efisien dan efektif. Sarana dan
prasarana yang memadai tersebut harus memenubhi
ketentuan minimum yang telah ditetapkan dalam
standar.

Standar Sarana dan Prasarana Pembelajaran merupakan
kriteria minimal tentang sarana dan prasarana sesuai
dengan kebutuhan isi dan proses pembelajaran dalam
rangka pemenuhan capaian pembelajaran lulusan.
Pengembangan sarana dan prasarana pembelajaran
mengacu pada: visi misi; kebijakan pengembangan
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universitas; perkembangan ilmu pengetahuan, teknologi
dan seni; kebutuhan masyarakat dan dunia Kkerja;
kebutuhan proses pembelajaran; terciptanya suasana
akademik yang kondusif; dan mempertimbangkan aspek
kecukupan, kesesuaian, keamanan, kenyamanan dan
daya tampung.

Dengan adanya Standar Sarana dan Prasarana
Pembelajaran akan lebih memperjelas langkah UST
dalam mewujudkan visi, misi dan tujuannya.

Pihak yang
bertanggung jawab

Rektor

Wakil Rektor |

Wakil Rektor 11

Lembaga Penjaminan Mutu (LPM)
Dekan/Direktur

Ketua Program Studi

Biro Administrasi Umum (BAU)
Ketua Tata Usaha

Definisi Istilah

RN O WNE

Standar Sarana dan Prasarana Pembelajaran adalah

kriteria minimal tentang sarana dan prasarana sesuai

dengan kebutuhan isi dan proses pembelajaran
dalam rangka pemenuhan capaian pembelajaran
lulusan.

2. Standar sarana pembelajaran adalah kriteria minimal
tentang sarana pembelajaran yang terdiri atas
perabot; peralatan pendidikan; media pendidikan;
buku, buku elektronik, dan repositori; sarana
teknologi informasi dan komunikasi; instrumen
eksperimen; sarana olah raga; sarana berkesenian;
sarana fasilitas umum; bahan habis pakai; dan
sarana pemeliharaan, keselamatan, dan keamanan.

3. Standar prasarana pembelajaran adalah kriteria
minimal tentang prasarana pembelajaran yang
terdiri atas lahan; ruang kelas; perpustakaan;
laboratorium/studio/bengkel  kerja/unit  produksi;
tempat berolahraga; ruang untuk kesenian; ruang
unit kegiatan mahasiswa; ruang pimpinan perguruan
tinggi; ruang dosen; ruang tata usaha; dan fasilitas
umum (jalan, air, listrik, jaringan komunikasi suara,
dan data).
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4. Perabot adalah sarana pengisi ruang

5. Peralatan Pendidikan adalah sarana yang secara
langsung digunakan untuk pembelajaran.

6. Media Pendidikan adalah peralatan pendidikan yang
digunakan untuk membantu komunikasi dalam
pembelajaran.

7. Buku adalah karya tulis yang diterbitkan sebagai
sumber belajar.

8. Buku Elektronik adalah buku yang disimpan dalam
bentuk file dan umumnya berbentuk pdf serta dapat
di-download.

9. Repositori adalah tempat disimpannya berbagai
macam program atau aplikasi yang dapat diakses
melalui internet.

10. Sarana teknologi informasi dan komunikasi adalah
satuan perangkat keras dan lunak yang berkaitan
dengan akses dan pengelolaan informasi dan
komunikasi.

11. Instrumen eksperimen adalah alat bantu yang
digunakan untuk melakukan pengujian (uji coba).
12. Sarana olah raga adalah peralatan yang digunakan

untuk kegiatan berolah raga.

13.Sarana  berkesenian adalah  peralatan yang
digunakan untuk kegiatan berkesenian.

14.Sarana fasilitas umum adalah peralatan yang
digunakan untuk kegiatan bebas.

15. Bahan habis pakai adalah barang yang digunakan
dan habis dalam waktu relatif singkat.

16. Sarana pemeliharaan, keselamatan, dan keamanan
adalah peralatan yang digunakan untuk memelihara
kesehatan dan keselamatan lingkungan kerja.

17.Lahan adalah bidang permukaan tanah yang di
atasnya terdapat prasarana sekolah/madrasah
meliputi bangunan, lahan praktek, lahan untuk
prasarana penunjang, dan lahan pertamanan.

18. Ruang kelas adalah ruang untuk pembelajaran teori
dan praktek yang tidak memerlukan peralatan
khusus.

19. Perpustakaan adalah ruang untuk menyimpan dan
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memperoleh informasi dari berbagai jenis bahan
pustaka.

20. Laboratorium/studio/bengkel kerja/ unit produksi
adalah ruang untuk pembelajaran secara praktek
yangmemerlukan peralatan khusus.

21. Tempat berolahraga adalah adalah ruang terbuka
atau tertutup yang dilengkapi dengan sarana untuk
melakukan pendidikan jasmani dan olah raga.

22.Ruang untuk kesenian adalah ruang untuk
melaksanakan kegiatan kesenian.

23. Ruang unit kegiatan mahasiswa adalah ruang untuk
melakukan kegiatan kesekretariatan pengelolaan
organisasi mahasiswa.

24.Ruang pimpinan perguruan tinggi adalah ruang
untuk pimpinan melakukan kegiatan pengelolaan
perguruan tinggi.

25. Ruang dosen adalah ruang untuk dosen bekerja di
luar kelas, beristirahat, dan menerima tamu.

26.Ruang tata usaha adalah ruang untuk pengelolaan
administrasi perguruan tinggi.

27. Fasilitas umum adalah ruang terbuka atau tertutup
untuk mahasiswa dapat melakukan kegiatan bebas.

28.Pengalihan sarana dan prasarana adalah upaya
memindahkan hak dan/atau tanggung jawab,
wewenang, kewajiban, pemanfaatan  sarana
prasarana dari sebuah unit kerja ke unit lainnya di
lingkungan UST.

29. Penghapusan sarana dan prasarana adalah kegiatan
menjual, menghibahkan, atau bentuk lain dalam
memindahkan hak kepemilikan dari pihak UST
kepada pihak lain/luar UST, atau memusnahkan
seluruh/sebuah unit atau sebagian/unsur terkecil dari
sarana prasarana yang dimiliki UST.

Pernyataan Isi
Standar

1. Setiap program studi harus dilengkapi dengan
sarana pembelajaran berupa perabot; peralatan
pendidikan; media pendidikan; buku, buku
elektronik, dan repositori; sarana teknologi
informasi dan komunikasi; instrumen eksperimen;
sarana olah raga; sarana berkesenian; sarana fasilitas
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umum; bahan habis pakai; dan sarana pemeliharaan,
keselamatan, dan keamanan.

Setiap program studi harus dilengkapi dengan
prasarana pembelajaran berupa lahan; ruang kelas;
perpustakaan; laboratorium/studio/bengkel
kerja/unit produksi; tempat berolahraga; ruang
untuk kesenian; ruang unit kegiatan mahasiswa;
ruang pimpinan perguruan tinggi; ruang dosen;
ruang tata usaha; dan fasilitas umum (jalan, air,
listrik, jaringan komunikasi suara, dan data).

Wakil Rektor 1l harus menyusun kelengkapan
administrasi sarana dan prasarana yang mencakup:
pengadaan, perawatan, mutasi, penghapusan dan
monitoring.

Setiap program studi menyusun data inventaris
sarana dan prasarana yang pengelolaannya menjadi
tanggung jawab program studi.

F. | Strategi

3.

Menyelenggarakan rapat dan/atau workshop untuk
menyusun  Standar Sarana dan  Prasarana
Pembelajaran dengan  melibatkan  pemangku
kepentingan.

Membuat mekanisme proses pengadaan barang dan
jasa, perawatan, pengalihan, pemusnahan dan
monitoring sarana prasarana pembelajaran.
Melakukan pendataan yang berjenjang mulai dari
program studi, fakultas/direktorat, dan universitas.

G. | Indikator

Setiap program studi memiliki sarana dan prasarana
pembelajaran yang lengkap sesuai dengan ketentuan.

H. | Dokumen terkait

1.

2.

Daftar hadir rapat dan/atau workshop penyusunan
Standar Sarana dan Prasarana Pembelajaran .
Notulen dan/atau rangkuman review dari pemangku
kepentingan.

I. | Referensi

1.

Undang-Undang No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional.

Undang-Undang No. 14 Tahun 2005 tentang Guru
dan Dosen.

Undang-Undang No. 12 Tahun 2012 tentang
Pendidikan Tinggi.

Peraturan Pemerintah No. 32 Tahun 2013 tentang
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Perubahan Atas Peraturan Pemerintah No. 19 Tahun
2005 tentang Standar Nasional Pendidikan.

5. Peraturan Pemerintah No. 66 Tahun 2010 tentang
Perubahan Atas Peraturan Pemerintah No 17 Tahun
2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan
Pendidikan.

6. Peraturan Pemerintah No. 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan
Pengelolaan Perguruan Tinggi.

7. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional No. 24 Tahun
2007 tentang Standar Sarana Dan Prasarana
Sekolah/Madrasah Pendidikan Umum.

8. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan
Tinggi No. 44 Tahun 2015 tentang Standar Nasional
Pendidikan Tinggi.

9. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan
Tinggi No. 5 Tahun 2016 tentang Biaya Opersional
Perguruan Tinggi Negeri Badan Hukum.

10. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan
Tinggi No. 62 Tahun 2016 tentang Sistem
Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi.

11.Tim Pengembang SPMI-PT Direktorat Akademik
Direktorat Jendral Pendidikan Tinggi, (2010).
Sistem Penjaminan Mutu Internal Perguruan Tinggi.

12. Kementrian Pendidikan dan Kebudayaan Direktorat
Jendral Pendidikan Tinggi Direktorat Pembelajaran
dan Kemahasiswaan, (2014). Pedoman Sistem
Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi.

13.Borang Akreditasi Sarjana tahun 2009. Buku 6
(enam) — Matrik Penilaian Akreditasi Program
Sarjana.

14.Borang Akreditasi Magister tahun 2009. Buku 6
(enam) — Matrik Penilaian Akreditasi Program
Magister.

15. Statuta UST 2012.

16. Peraturan Akademik UST Yogyakarta 2014.
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Tujuan Manual Manual ini digunakan sebagai panduan untuk
Penetapan merancang, merumuskan, dan menetapkan Standar
Sarana dan Prasarana Pembelajaran.
Luas Lingkup Manual penetapan Standar Sarana dan Prasarana

Manual Penetapan | Pembelajaran ini berlaku ketika hendak merancang,
merumuskan, dan menetapkan Standar Sarana dan
Prasarana Pembelajaran.

Definisi Istilah Manual penetapan Standar Sarana dan Prasarana
Pembelajaran adalah langkah-langkah menetapkan
Standar Sarana dan Prasarana Pembelajaran.

Langkah-Langkah 1. Menjadikan visi misi dan profil lulusan UST

Manual Penetapan sebagai titik tolak dan tujuan akhir, mulai dari
merancang, merumuskan hingga menetapkan
Standar Sarana dan Prasarana Pembelajaran.

2. Mengumpulkan dan mempelajari isi semua
peraturan perundangan yang relevan dengan
penyusunan Standar Sarana dan Prasarana
Pembelajaran.

3. Menganalisis norma hukum yang tercantum dalam
peraturan perundang-undangan.

4. Melakukan evaluasi diri dengan menerapkan
analisis SWOT.

5. Melaksanakan survei tentang aspek yang hendak
dibuatkan standarnya.

6. Melakukan analisis hasil dari langkah butir (2)
hingga butir (4) dengan mengujinya terhadap visi
dan misi UST.

7. Merumuskan pernyataan isi Standar Sarana dan
Prasarana Pembelajaran dengan menggunakan
rumus A  (Audience), B (Behaviour), C
(Competence), dan D (Degree).

8. Melakukan uji publik atau sosialisasi draf standar
dengan mengundang pemangku kepentingan
internal dan/atau eksternal.

9. Melakukan penyempurnaan kembali pernyataan
standar dengan memerhatikan hasil dari butir (8).
10. Mengesahkan dan memberlakukan standar melalui

penetapan dalam bentuk surat keputusan.
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E. | Kualifikasi Pejabat | 1. Rektor bertugas menetapkan Standar Sarana dan
yang Menjalankan Prasarana Pembelajaran dengan Surat Keputusan.
Manual Penetapan | 2. Wakil Rektor | dan Wakil Rektor Il bertugas
mengkoordinasi pelaksanaan penyusunan Standar
Sarana dan Prasarana Pembelajaran.
3. LPM bertugas mengkoordinasi penyusunan Standar
Sarana dan Prasarana Pembelajaran.
F. | Catatan dan 1. Surat Tugas Tim Perumus Standar Sarana dan
Dokumen terkait Prasarana Pembelajaran.
2. Hasil Analisis SWOT Evaluasi Diri.
3. Hasil Uji Publik atau Sosialisasi.
4. Surat Keputusan Rektor Tentang Penetapan Standar

Sarana dan Prasarana Pembelajaran.
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Tujuan Manual
Pelaksanaan

Manual ini digunakan sebagai panduan untuk
melaksanakan dan memenuhi Standar Sarana dan
Prasarana Pembelajaran.

Luas Lingkup
Manual Pelaksanaan

Manual pelaksanaan ini berlaku ketika Standar Sarana
dan Prasarana Pembelajaran telah ditetapkan.

Definisi Istilah

Manual pelaksanaan Standar Sarana dan Prasarana
Pembelajaran adalah langkah-langkah melaksanakan
Standar Sarana dan Prasarana Pembelajaran sesuai
dengan ukuran, spesifikasi, patokan, sebagaimana
dinyatakan dalam pernyataan standar harus dipatuhi,
dikerjakan, dipenuhi pencapaianya.

Langkah-Langkah
Manual Pelaksanaan

1. Inventarisasi data sarana dan prasarana
pembelajaran program studi
a. Ketua program studi mendata sarana dan
prasarana pembelajaran sesuai dengan format
yang sudah ditetapkan (LPM-UST-F.SSPP-01
dan LPM-UST-F.SSPP-02).
b. Ketua program studi menyerahkan data sarana
pembelajaran kepada Dekan/Direktur dan Wakil
Rektor II.

2. Penyusunan data ruang kerja dosen
a. Ketua program studi mendata ruang kerja dosen
sesuai dengan format yang sudah ditetapkan
(LPM-UST-F.SSPP-03)
b. Ketua program studi menyerahkan data ruang
kerja dosen kepada Dekan/Direktur dan Wakil
Rektor II.

3. Prosedur pengadaan sarana dan prasarana
pembelajaran:
a. Program Studi/Fakultas/Direktorat mengajukan
surat permintaan barang/jasa kepada Wakil Rektor
Il (LPM-UST-F.SSPP-04).
b. Wakil Rektor Il menugaskan kepada BAU untuk
memverifikasi kebutuhan permintaan barang/jasa.
c. BAU melakukan verifikasi kelayakan kebutuhan
barang yang diminta dan kesesuaian permintaan
barang/jasa yang diajukan. Bila hasil verifikasi
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. Pemohon mengambil barang yang diminta dengan

4. Pemeliharan dan Perbaikan Sarana dan
Prasarana Pembelajaran
a.
b.

C.

dinyatakan tidak layak maka proses selesai, jika
dinyatakan layak maka proses dilanjutkan ke
langkah berikutnya.

BAU meneruskan surat permintaan yang sudah
disetujui Wakil Rektor Il ke Bagian Rumah
Tangga.

Bagian Rumah Tangga memeriksa ketersediaan
barang/jasa di gudang. Bila Barang/jasa tersedia
maka dilanjutkan ke langkah berikutnya butir (f).
Jika barang/jasa tidak tersedia maka dilanjutkan
ke langkah butir (h).

Bagian Rumah Tangga membuat delivery order
(DO).

menunjukan DO ke Bagian Rumah Tangga. Atau
barang akan diantar ke pemohon oleh Bagian
Rumah Tangga (LPM-UST-F.SSPP-05).

Bagian Rumah Tangga melakukan survei barang
dan membuat Rencana Anggaran Belanja (RAB).
Bagian Rumah Tangga mengajukan RAB ke
Wakil Rektor 11 untuk mendapatkan persetujuan.
Bagian Rumah Tangga Melaksanakan pengadaan
barang dan membuat DO.

Melakukan langkah butir (g) (LPM-UST-F.SSPP-
06).

Kepala Laboratorium (Ka. Lab) melakukan
perawatan dan pemeriksaaan alat secara periodik.
Jika ditemukan kerusakan, Ka. Lab melakukan
estimasi pembiayaan perawatan.

Ka. Lab mengajukan permohonan pembiayaan ke
Ketua Program Studi.

Ketua Program Studi mengajukan Berita Acara
Permohonan Biaya Perbaikan ke Wakil Rektor
Il untuk mendapatkan persetujuan.

Ketua Program Studi mencairkan dana perbaikan
ke Bagian Keuangan.

10
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f. Ketua Program Studi menugaskan Ka. Lab untuk
melaksanakan perbaikan.

g. Ka. Lab melaporkan hasil perbaikan kepada Ketua
Program Studi.

h. Ketua Program Studi membuat Laporan
Pertanggungjawaban  Hasil  perbaikan alat
Laboratorium kepada Wakil Rektor 1l (LPM-
UST-F.SSPP-07)

5. Keamanan dan Keselamatan Sarana dan

prasarana

a. Ka. Lab atau ka. unit kerja mengidentifikasi
kebutuhan keamanan dan keselamatan sarana dan
prasarana

b. Ka. Lab atau unit kerja melaporkan kebutuhan alat
keamanan dan keselamtan ke Kaprodi/dekan

c. BAU mengklarifikasi unit kerja terkait dengan
tingkat keamanan sarana dan prasarana.

d. BAU menyusun kebutuhan alat/barang untuk
menjamin keamanan (tabung kebakaran)

e. BAU mengajukan permohonan dana ke Wakil
Rektor I1

f. Wakil Rektor Il mengecek dan menyetujui
permohonan dari BAU

g. Rektor mengeluarkan perintah kerja terkait
keamanan dan keselamatan sarana dan prasarana

h. BAU pengadaan alat keamanan dan keselamatan
sarana dan prasarana

I. BAU mendistribusi ajuan kebutuhan oleh unit
kerja

J. BAU melakukan pencatatan

6. Pengalihan Sarana dan Prasarana Pembelajaran
a. BAU mengklarifikasi unit kerja
bersangkutan/terkait dengan sarana dan prasarana
yang akan dialihkan.
b. BAU melakukan peninjauan lapangan atas obyek
yang akan dialihkan.
c. BAU melakukan verifikasi/pemeriksaan validasi

11
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7. Penghapusan Sarana dan Prasarana
Pembelajaran
a.

inventarisasi objek yang akan dialihkan.

BAU mengajukan permohonan pengalihan kepada
Rektor melalui Wakil Rektor Il. Jika tidak sesuai
proses selesai, namun jika disetujui proses
berlanjut.

Rektor mengeluarkan perintah pengalihan sarana
dan prasarana pembelajaran.

BAU menyerahkan surat dari Rektor dan
menyerah terimakan obyek dari pihak lama ke
pihak yang baru.

BAU melakukan pengadministrasian pengalihan
obyek.

BAU membuat laporan pengalihan pada Wakil
Rektor Il (LPM-UST-F.SSPP-08)

Penghapusan harus memenuhi prinsip efisiensi
dan efektif, transparan dan terbuka, adil dan
akuntabel.

Atas hasil inventarisasi, audit, penilaian,
pemeliharaan, dan pengawasan sarana prasarana
pembelajaran, maka BAU mengajukan usulan
kepada Rektor melalui Warek 1l tentang
kemungkinan  menghapus sarana prasarana
pembelajaran.

Jika Rektor tidak menyetujui usulan tersebut maka
proses selesai. Namun jika disetujui maka BAU
melakukan audit dan penilaian kembali terhadap
sarana prasarana pembelajaran tersebut.

BAU mengkoordinasikan pertemuan antara
Rektor, Senat, dan Yayasan untuk mengusulkan
penghapusan obyek tersebut. Jika tidak disetujui
maka proses selesai. namun bila forum menyetujui
penghapusan, maka BAU melanjutkan prosesnya.
Pelaksanaan  penghapusan dapat dilakukan
melalui: menjual, menghibahkan, memusnahkan,
atau dengan cara lain guna memindahkan hak atau
menghapuskan hak dan kewajiban atas obyek
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8. Pengawasan dan Pengendalian Sarana Prasarana
Pembelajaran
a. Lembaga Penjaminan Mutu (LPM)

e.

UNIVERSITAS SARJANAWIYATA TAMANSISWA | Kode )
YOGYAKARTA Dokumen ° LPM-UST-S5PP-21-02
LEMBAGA PENJAMINAN MUTU Tanggal
MANUAL PELAKSANAAN
STANDAR SARANA DAN PRASARANA Revisi : 3
PEMBELAJARAN
tersebut.

Rektor melakukan pelaporan penghapusan obyek
kepada Yayasan (LPM-UST-F.SSPP-09).

mempersiapkan alat/instrumen pengawasan dan
pengendalian sarana prasarana pembelajaran.

LPM menyusun rencana pengawasan dan
pengendalian sarana prasarana pembelajaran yang
meliputi jadwal, staf, tempat, dan anggaran.

LPM melaksanakan pengawasan dan
pengendalian sarana prasarana pembelajaran.

LPM mengadministrasi dan melaporkan kegiatan
pengawasan dan pengendaian sarana prasarana
pembelajaran kepada Rektor melalui Wakil
Rektor Il secara berkala.

Jika hasil dari aktifitas pengawasan dan
pengendalian sarana prasarana pembelajaran
menunjukkan adanya ketidaksesuaian dengan
rencana maka perlu dilakukan “tindak lanjut”.
Penataan ulang dilaksanakan apabila aktifitas
pengawasan dan pengendalian sarana prasarana
pembelajaran dirasa kurang efektif dan efisien.

Kualifikasi Pejabat
yang Menjalankan
Manual Pelaksanaan

Wakil Rektor I dan Wakil Rektor Il bertanggung
jawab terhadap tersusunnya Standar Sarana dan
Prasarana Pembelajaran.

Dekan/Direktur ~ bertanggung  jawab  untuk
mengkoordinasikan pelaksanaan Standar Sarana dan
Prasarana Pembelajaran.

Ketua Program Studi bertanggung jawab terhadap
implementasi  Standar Sarana dan Prasarana
Pembelajaran.

LPM bertanggung jawab terhadap monitoring dan
evaluasi pelaksanaan Standar Sarana dan Prasarana
Pembelajaran.

Catatan dan

Untuk melengkapi manual ini, dibutuhkan ketersediaan
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Dokumen terkait

dokumen tertulis berupa:
1.

Daftar hadir dan hasil rapat dan/atau workshop
penyusunan  Standar Sarana dan Prasarana
Pembelajaran.

Daftar hadir sosialisasi Standar Sarana dan
Prasarana Pembelajaran.

Standar Sarana dan Prasarana Pembelajaran.
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Tujuan Manual Manual ini digunakan sebagai panduan untuk
Evaluasi mengevaluasi proses, keluaran (output), dan hasil

(outcome) dari pelaksanaan Standar Sarana dan

Prasarana Pembelajaran.

Luas Lingkup
Manual Evaluasi

Manual evaluasi ini berlaku ketika Standar Sarana dan
Prasarana Pembelajaran telah dirumuskan,
disosialisasikan dan diimplementasikan.

Definisi Istilah

1. Manual evaluasi standar sarana dan prasarana
pembelajaran adalah petunjuk/prosedur melakukan
evaluasi proses, keluaran (output), dan hasil
(outcome) dari pelaksanaan standar sarana dan
prasarana pembelajaran.

2. lsi standar adalah aspek-aspek yang telah ditetapkan
sebagai standar.

3. Instrumen evaluasi adalah alat yang digunakan
untuk mengevaluasi proses, keluaran (output), dan
hasil (outcome) dari pelaksanaan standar sarana dan
prasarana pembelajaran.

Langkah-Langkah
Manual Evaluasi

1. Wakil Rektor |, Wakil Rektor IlI, dan LPM
mempersiapkan instrumen evaluasi sesuai dengan
Standar Sarana dan Prasarana Pembelajaran.

2. LPM menentukan pihak yang akan melakukan
evaluasi.

3. Memberitahukan pihak-pihak yang akan dievaluasi.

4. Mencatat semua dokumen dari hasil evaluasi.
Kualifikasi Pejabat | 1. Wakil Rektor |1l sebagai penanggung jawab
yang Menjalankan evaluasi.

Manual Evaluasi

2. LPM sebagai koordinator kegiatan evaluasi.
3. Ketua Program Studi sebagai auditee.
4. Kepala biro administrasi umum sebagai auditee.

Catatan dan
Dokumen terkait

Untuk melengkapi manual evaluasi ini, dibutuhkan

ketersediaan:

1. Instrumen evaluasi standar Sarana dan Prasarana
Pembelajaran.

2. Berita Acara Pelaksanaan Evaluasi Standar Sarana
dan Prasarana Pembelajaran.
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Tujuan Manual Manual ini digunakan sebagai panduan untuk

Pengendalian

menindaklanjuti hasil dari evaluasi pelaksanaan Standar
Sarana dan Prasarana Pembelajaran.

Luas Lingkup
Manual
Pengendalian

Manual ini berlaku:

1. Hasil evaluasi menunjukkan bahwa pelaksanaan
Standar Sarana dan Prasarana Pembelajaran telah
sesuai dengan apa yang telah direncanakan sehingga
dipastikan isi standar akan terpenuhi, langkah
pengendaliannya hanya berupa upaya agar hal
positif tersebut tetap dapat berjalan sebagaimana
mestinya.

2. Sebaliknya, jika dalam evaluasi pelaksanaan standar
ditemukan kekeliruan, ketidaktepatan, kekurangan
atau kelemahan yang dapat menyebabkan kegagalan
pencapaian isi standar atau tujuan/sasaran/rencana,
harus dilakukan langkah pengendalian.

Definisi Istilah

Manual pengendalian Standar Sarana dan Prasarana
Pembelajaran adalah tindakan korektif atau perbaikan
untuk memastikan bahwa Standar Sarana dan Prasarana
Pembelajaran telah memenuhi kriteria yang ditetapkan.

Langkah-Langkah
Manual
Pengendalian

1. Menganalisis hasil dari evaluasi Standar Sarana dan
Prasarana Pembelajaran.

2. Menentukan pihak yang akan melakukan analisis
hasil evaluasi sesuai dengan Standar Sarana dan
Prasarana Pembelajaran.

3. Merumuskan rekomendasi Rencana Tindak Lanjut
(RTL) kepada pihak-pihak terkait.

4. Mencatat semua dokumen dari hasil analisis.

Kualifikasi Pejabat
yang Menjalankan
Manual
Pengendalian

1. Wakil Rektor Il sebagai penanggung
pengendalian.

2. LPM sebagai koordinator kegiatan pengendalian,
dan

3. Pihak-pihak lain yang dipandang kompeten sesuai
dengan isi standar.

jawab

Catatan dan
Dokumen terkait

Untuk melengkapi manual pengendalian ini, dibutuhkan

ketersediaan:

1. Dokumen hasil evaluasi
Prasarana Pembelajaran.

Standar Sarana dan
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2. Dokumen hasil analisis evaluasi Standar Sarana dan
Prasarana Pembelajaran.

3. Daftar hadir rapat analisis hasil evaluasi

4. Form/formulir Rencana Tindak Lanjut (RTL)
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Tujuan Manual
Peningkatan

Manual ini digunakan sebagai panduan untuk
meningkatkan atau melampaui standar mutu yang telah
ditetapkan atau luas lingkup standar setelah berakhirnya
siklus Standar Sarana dan Prasarana Pembelajaran.

Luas Lingkup
Manual Peningkatan

1. Manual peningkatan ini berlaku ketika Standar
Sarana dan Prasarana Pembelajaran telah mencapai
satu siklus yaitu: Penetapan, Pelaksanaan, Evaluasi,
Pengendalian, dan Peningkatan (PPEPP).

2. Selanjutnya Standar Sarana dan Prasarana
Pembelajaran perlu ditingkatkan mutunya setelah
satu (1) siklus berakhir.

Definisi Istilah

1. Manual peningkatan Standar Sarana dan Prasarana
Pembelajaran adalah upaya meningkatkan dan
memperbaiki mutu dari Standar Sarana dan
Prasarana Pembelajaran, secara periodik dan
berkelanjutan.

2. Evaluasi  Standar  Sarana dan  Prasarana
Pembelajaran adalah tindakan menilai isi Standar
Sarana Dan Prasarana Pembelajaran didasarkan,
antara lain pada:

a. Hasil pelaksanaan isi standar pada waktu
sebelumnya;

b. Perkembangan situasi dan kondisi universitas,
dan masyarakat pada umumnya, dan

c. Relevansinya dengan visi dan misi universitas.

3. Siklus standar adalah durasi atau masa berlakunya
suatu standar sesuai dengan aspek yang diatur di
dalamnya.

Langkah-Langkah
Manual Peningkatan

1. Mempelajari laporan hasil pengendalian Standar
Sarana dan Prasarana Pembelajaran.

2. Menyelenggarakan rapat atau forum diskusi untuk
mendiskusikan hasil laporan tersebut, dengan
mengundang pejabat dan pihak-pihak terkait.

3. Melakukan revisi isi standar sehingga menjadi
standar baru

4. Melakukan langkah atau prosedur penetapan standar
baru.
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E. | Kualifikasi Pejabat | 1. Wakil Rektor Il sebagai penanggung jawab manual

yang Menjalankan peningkatan standar.

Manual Peningkatan | 2. LPM sebagai koordinator kegiatan peningkatan
standar, dan

3. Pihak-pihak lain yang dipandang kompeten sesuai
dengan isi standar.

F. | Catatan dan Untuk melengkapi manual peningkatan ini, dibutuhkan
Dokumen terkait ketersediaan dokumen:

1. Hasil RTL dari analisis evaluasi standar.

2. Formulir /template standar baru.
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DAFTAR INVENTARIS BARANG

Nama Ruang
Lokasi
Volume Ruang

Z
o

Jenis Barang Jumlah Keterangan

OO NI WIN|F

[N
o

Catatan:
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STANDAR SARANA DAN PRASARANA PEMBELAJARAN

1. PERABOT
Lokasi
Nama Ruang

Penanggung Jawab Ruang

Volume Ruang

FORMULIR INVENTARISASI ASET SARANA PEMBELAJARAN

FAKULTAS/DIREKTORAT
PROGRAM STUDI

Tahun Sumber Kondisi Status
No. Kategori Jenis Barang Type/Merk | Spesifikasi perolehan | Perolehan Jumlah Baik R_usak Rusak Kepemilikan
Ringan | Berat

€Y 2 3 4) ) (6) (1) ®) @ @9 (11) 12
1 Perabot Meja Ligna .. MmXx..m 2009 UST 1 v Universitas
2
3
4

Tanggal Inventaris Aset: ...............

Ketua Program Studi ........, Ketua TU........,
G ) P )
Dekan/Direktur-........ ,
(e )
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STANDAR SARANA DAN PRASARANA PEMBELAJARAN

FORMULIR INVENTARISASI ASET SARANA PEMBELAJARAN

2.PERALATAN PENDIDIKAN

Lokasi
Nama Ruang

Penanggung Jawab Ruang

FAKULTAS/DIREKTORAT
PROGRAM STUDI

Volume Ruang mx .. m
Tahun Sumber Kondisi Status
No. Kategori Jenis Barang Type/Merk | Spesifikasi perolehan| Perolehan Jumlah Baik R_usak Rusak Kepemilikan
Ringan | Berat
1) 2 3) 4) ) (6) () 3 (9) (10) | @11) (12)
Peralatan . .
1 Pendidikan 2009 UST 1 Universitas
2
3
4
Tanggal Inventaris Aset:...............
Ketua Program Studi ........, Ketua TU........,
e ) e )
Dekan/Direktur........,
e )
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FORMULIR Revisi 3

STANDAR SARANA DAN PRASARANA PEMBELAJARAN

3. MEDIA PENDIDIKAN

Lokasi

Nama Ruang
Penanggung Jawab Ruang

FORMULIR INVENTARISASI ASET SARANA PEMBELAJARAN

FAKULTAS/DIREKTORAT
PROGRAM STUDI

Volume Ruang mxX..Mmx...m
Tahun Sumber Kondisi Status
No. Kategori Jenis Barang Type/Merk Spesifikasi Perolehan | Perolehan Jumlah Baik R_usak Rusak Kepemilikan
Ringan | Berat
1) (2 (3) 4) (5) (6) @) (8) ) (10) (11) 12)
Media . . . .
1 Pendidikan LcD Hitachi 2010 UsT 1 v Universitas
2
3
4
Tanggal Inventaris Aset: ...............
Ketua Program Studi ........, Ketua TU........,
R ) P )
Dekan/Direktur........,
P )
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4. BUKU

Lokasi

Nama Ruang
Penanggung Jawab Ruang

FORMULIR INVENTARISASI ASET SARANA PEMBELAJARAN

FAKULTAS/DIREKTORAT
PROGRAM STUDI

Volume Ruang mx..mx..m
Tahun Sumber Kondisi Status
No. Kategori Judul Buku Penerbit Pengarang Jumlah . Rusak | Rusak -
Perolehan | Perolehan Baik . Kepemilikan
Ringan | Berat
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) [ (11) (12)
1 Buku Ketamansiswaan Tamansiswa Pres 2009 UST 1 N Universitas
2
3
4
Tanggal Inventaris Aset:...............
Ketua Program Studi ........, Ketua TU........,
e ) (o )
Dekan/Direktur........,
(o )
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LEMBAGA PENJAMINAN MUTU Tanggal
FORMULIR

STANDAR SARANA DAN PRASARANA PEMBELAJARAN

Revisi

FORMULIR INVENTARISASI ASET SARANA PEMBELAJARAN

5. BUKU ELEKTRONIK

Lokasi
Nama Ruang

Penanggung Jawab Ruang

FAKULTAS/DIREKTORAT

PROGRAM STUDI ........

Volume Ruang mx..Mmx..m
Tahun Kondisi Status
No.| Kategori Judul Buku Penerbit Pengarang Sumber Perolehan Jumlah . Rusak | Rusak -
Perolehan Baik . Kepemilikan
Ringan| Berat
(€5) (2) 3) 4 ) (6) (M (8) 9 | a0 | @1) (12)
1 Buku
Elektronik
2
3
4
Tanggal Inventaris Aset ..............
Ketua Program Studi ........, Ketua TU........,
S ) N )
Dekan/Direktur-........,
e )
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YOGYAKARTA
LEMBAGA PENJAMINAN MUTU Tanggal
FORMULIR Revisi 3

6. REPOSITORI

Lokasi
Nama Ruang
Penanggung Jawab Ruang

FORMULIR INVENTARISASI ASET SARANA PEMBELAJARAN

FAKULTAS/DIREKTORAT ............

PROGRAM STUDI

Volume Ruang mx.. mxX..m
Tahun Sumber Kondisi Status
No. | Kat i Jenis B Type/Merk|S ifikasi Jumlah -
o ategori enis Barang ype/Mer pesifikasi perolehan| Perolehan umlal Baik R_usak Rusak Kepemilikan
Ringan Berat
1) 2 (©)) 4) (&) (6) €0) ®) (C)) (10) 11) a2
1 |Repositori 2009 UST 1 N Universitas
2
3
4
Tanggal Inventaris Aset:...............
Ketua Program Studi ........, Ketua TU........,
(S ) )
Dekan/Direktur........,
(S )
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LEMBAGA PENJAMINAN MUTU Tanggal
FORMULIR Revisi 3
STANDAR SARANA DAN PRASARANA PEMBELAJARAN '

FORMULIR INVENTARISASI ASET SARANA PEMBELAJARAN
FAKULTAS/DIREKTORAT .. iiieae e ,
PROGRAM STUDI ... .
7. SARANA TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMUNIKASI
Lokasi :
Nama Ruang
Penanggung Jawab Ruang

Volume Ruang : e MX ... MX... M
Kondisi Status
. . . | Tahun Sumber
No. K B T Merk ifik lah
° ategori Jenis Barang SRR, STRESIT el Perolehan | Perolehan Jumia Baik R_usak Rusak Kepemilikan
Ringan Berat
@ (&) () @@ (©) ®) @) ® (€)) (10) a1 12
Sarana
1 Teknologi 2009 uUsT 1 < Universitas
Informasi
2
3
4
Tanggal Inventaris Aset: ...........
Ketua Program Studi ........, Ketua TU........,
(A ) S )
Dekan/Direktur........,
S )
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UNIVERSITAS SARJANAWIYATA TAMANSISWA

LEMBAGA PENJAMINAN MUTU

Kode Dokumen

LPM-UST-F.SSPP-01.8

Tanggal

FORMULIR

STANDAR SARANA DAN PRASARANA PEMBELAJARAN

Revisi

FORMULIR INVENTARISASI ASET SARANA PEMBELAJARAN

FAKULTAS/DIREKTORAT
PROGRAM STUDI

8. INSTRUMEN EKSPERIMEN
Lokasi :
Nama Ruang

Penanggung Jawab Ruang

Volume Ruang

mMX..MmX...m
Sumber Kondisi Status
No. Kategori Jenis Barang [Type/MerSpesifikasi Perolehan Jumlah Baik R_usak Rusak eemenian
Ringan Berat

@ @) (©) (GD) ® @) ® ® (10) 11 a2)

1 instrumen eksperimen UsT 1 o Universitas

2

3

4

Tanggal Inventaris Aset: ...............
Ketua Program Studi ........ , Ketua TU........ ,
A ) o e e )
Dekan/Direktur
N )
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YOGYAKARTA Kode Dokumen : LPM-UST-F.SSPP-01.9
LEMBAGA PENJAMINAN MUTU Tanggal
FORMULIR

Revisi o3
STANDAR SARANA DAN PRASARANA PEMBELAJARAN

FORMULIR INVENTARISASI ASET SARANA PEMBELAJARAN
FAKULTAS/DIREKTORAT
PROGRAM STUDI

9. SARANA OLAHRAGA
Lokasi

Nama Ruang

Penanggung Jawab Ruang

Volume Ruang Do mMX...mx...m
Kondisi Status
. . . J  Tahun Sumber
No. Kategori Jenis Barang Type/MerKSpesifikasi perolehan | Perolehan Jumlah Baik R_usak Rusak Ve
Ringan Berat
1) 2 (€)) 4 5) ) @0) () (C)) (10) (11) a2
1 sarana olahraga 2009 USsST 1 \ Universitas
2
3
4
Tanggal Inventaris Aset:...............
Ketua Program Studi ........, Ketua TU........,
e ) e )
Dekan/Direktur........ ,
S )
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LPM-UST-F.SSPP-01.10

STANDAR SARANA DAN PRASARANA PEMBELAJARAN

YOGYAKARTA Kode Dokumen
LEMBAGA PENJAMINAN MUTU Tanggal
FORMULIR Revisi 3

FORMULIR INVENTARISASI ASET SARANA PEMBELAJARAN

FAKULTAS/DIREKTORAT
PROGRAM STUDI

10. SARANA BERKESENIA
Lokasi :
Nama Ruang

Penanggung Jawab Ruang

Volume Ruang mx.. mxX...m
Tahun Sumber Kondisi Status

No. K i is B T Merkl ifikasi lah

© ategori Jenis Barang ype/MerK Spesifikasi Perolehan | Perolehan Jumia Baik R_usak RUEES K epemilikan

Ringan Berat

@ ) (©) “) (©) ®) @) 3) ®©) (10) 11) a2

1 sarana berkesenian 2009 UST 1 N Universitas
2

3

4

5

6

Tanggal Inventaris Aset: ...............
Ketua Program Studi ... ..... , Ketua TU........ ,
P ) R )
Dekan/Direktur-........,
R )
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YOGYAKARTA Kode Dokumen : LPM-UST-F.SSPP-01.11
LEMBAGA PENJAMINAN MUTU Tanggal
FORMULIR Revisi 3
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No. Kategori Jenis Barang Type/Merk | Spesifikasi perolehan | Perolehan Jumlah Baik R_usak Rusak e
Ringan Berat
@) ) ©) 4) ©) (6) () 8 ©) (10) (11) (12)
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3
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FORMULIR INVENTARISASI ASET SARANA PEMBELAJARAN

FAKULTAS/DIREKTORAT

PROGRAM STUDI
13. SARANA PEMELIHARAAN, KESELAMATAN DAN KEAMANAN
Lokasi :
Nama Ruang
Penanggung Jawab Ruang

Volume Ruang mx..Mmx..m
Tahun Sumber Kondisi Status
No. Kategori Jenis Barang Type/Merk | Spesifikasi pPerolehan | Perolehan Jumlah Baik R_usak Rusak Kepemilikan
Ringan Berat

@) 2) 3 (G) () (6) @) 3) ©) (10) a1 (12)

1 sarana pemeliharaan, keselamatan, dan keamanan 2009 UST 1 N Universitas
2

3

4

Tanggal Inventaris Aset: ...............
Ketua Program Studi ........, Ketua TU........,
e ) T )
Dekan/Direktur........,
ot e e e e )
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PROGRAM STUDI .............co..h

Jenis Kepemilikan Kondisi
. 5 S .
No. Prasarana Jumiah Unit Total Luas m SD SW Terawat Tidak Terawat Utilisasi (Jam/minggu)
(1) 2 () (4) () (6) (7) (8) )
1
2
3
4
Keterangan:
SD = Milik PT/Fakultas/Jurusan Sendiri; SW= Sewa/Kontrak/Kerjasama
Tanggal Inventaris Aset: ..................
Ketua Program Studi ........, Ketua TU........,
(oo ) P )

Dekan/Direktur........,
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PROGRAM STUDI
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DATA RUANG KERJA DOSEN

JUMLAH DOSEN TETAP

JUMLAH LUAS

NO RUANG KERJA DOSEN JUMLAH RUANG LUAS (Im?) (m?)
1 Satu ruang untuk lebih dari 4
(empat) dosen (a)
2 Satu ruang untuk 3-4 dosen (b)
3 Satu ruang untuk 2 dosen ©
4 Satu ruang untuk 1 dosen
(bukan pejabat struktural) (d)
Total
A A=a+2b+3c+4d
B B=a+b+c+d
Nilai |A/B
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Mengetahui,
Dekan/Direktur

Yogyakarta, .......... 20.....
Ketua TU Program Studi......
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PERMOHONAN PENAMBAHAN SARANA DAN PRASARANA

PEMBELAJARAN
Nomor : 20..
Lampiran:
Hal : Permohonan penambahan sarana dan prasarana pembelajaran
Yth.
Wakil Rektor Il
Universitas Sarjanawiyata Tamansiswa
di Yogyakarta
Salam dan Bahagia,
(Alasan PENQAJUAN)......ccuueiieiieieeie e eeeeee e sree e sreesreesseenteeseeeaeeneesneesnes
Sehubungan dengan hal tersebut, dengan ini kami mengajukan
permohonan Sarana dan Prasarana (rincian terlampir), sesuai dengan
mata anggaran ... (rincian terlampir).
Demikian, atas terpenuhinya permohonan ini, kami ucapkan terima
kasih.
Salam.
Mengetahui :
Wakil Dekan/Direktur ..., Ketua Program Studi ...,
(P ) (e )
NIDN: . NIDN
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Lampiran Surat penambahan sarana dan prasarana pembelajaran
NOMOT &

Rincian Permohonan Penambahan Sarana dan Prasarana Pembelajaran

NO NAMA BARANG JUMLAH KEGUNAAN
1 N A
22 ST R
35 N

dst | .cvvvvveeee L e L e,

Yogyakarta, ....................

Ketua Program Studi ...,
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FORMULIR
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BERITA ACARA SERAH TERIMA
NOMOK: et e e

Pada hari ini .............. , tanggal ...... bulan ................... tahun ........... telah
dilaksanakan serah terima barang dari pihak 1 Universitas Sarjanawiyata Tamansiswa

kepada pihak Il kepala Lembaga Penjaminan Mutu (LPM) berupa:

Yogyakarta, ..........c.eeeennnn.
Ketua Bagian Perbelakan
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PEMBELAJARAN

ALUR PENGADAAN SARANA DAN PRASARANA PEMBELAJARAN

Kegiatan

Pelaksana

Baku Mutu

Ka.
Prodi/Dek/
Dir

Program
Studi/Fakultas/Direktorat
mengajukan surat permintaan
barang/jasa kepada Wakil
Rektor 11

Bag.RT

BAU

Warek 11

Referensi

Waktu

Output

MULAI

RKAT

Form
Permohonan
Sarana dan
Prasarana

BAU melakukan verifikasi
kelayakan kebutuhan barang
yang diminta dan kesesuaian
permintaan barang/jasa yang
diajukan. Bila hasil verifikasi
dinyatakan tidak layak maka
proses selesai, jika dinyatakan
layak maka proses dilanjutkan
ke langkah berikutnya

RKAT

Hasil Verifikasi
Kelayakan
Sarana
Prasarana

BAU meneruskan surat
permintaan yang sudah disetujui
Wakil Rektor 1l ke Bagian
Rumah Tangga

I 4_

Bagian Rumah Tangga
memeriksa ketersediaan
barang/jasa di gudang. Bila
Barang/jasa tersedia maka
dilanjutkan ke langkah
berikutnya. Jika barang/jasa
tidak tersedia maka dilanjutkan
ke langkah selanjutnya.

Bagian Rumah Tangga
membuat Delivery Order

Delivery Order
(DO)

Pemohon mengambil barang
yang diminta dengan
menunjukan DO ke Bagian
Rumah Tangga. Atau barang
akan diantar ke pemohon oleh
Bagian Rumah Tangga

!

Selesai

berita acara
serah terima
barang

Bagian Rumah Tangga
melakukan survey barang dan
membuat Rencana Anggaran
Belanja (RAB)

Bagian Rumah Tangga
mengajukan RAB ke Wakil
Rektor 11 untuk mendapatkan
persetujuan

Bagian Rumah tangga
melaksanakan pengadaan
barang dan membuat DO

l

Delivery Order
(DO)

10

Melakukan pengambilan barang

SELESAI

berita acara
serah terima
barang
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YOGYAKARTA Dokumen
LEMBAGA PENJAMINAN MUTU Tanggal
FORMULIR
STANDAR SARANA DAN PRASARANA Revisi : 3
PEMBELAJARAN

ALUR PEMELIHARAAN SARANA DAN PRASARANA PEMBELAJARAN

Pelaksana Baku Mutu
No Kegiatan Ka. Lab| Kaprodi | BAU |Keuangan WT:ek Referensi | Waktu Output

1 |Kepala Laboratorium (Ka. Estimasi
Lab) melakukan perawatan dan MUA SK Kerusakan
pemeriksaaan alat secara
periodik

2 |Ka. Lab mengajukan " Form Pengajuan
permohonan pembiayaan ke I SK Perawatan
Ketua Program Studi Sarana

Prasarana

3 [Ketua Program Studi v Permohonan
mengajukan Berita Acara ; Dana Perbaikan
Permohonan Biaya Perbaikan
ke Wakil Rektor 11 untuk
mendapatkan persetujuan

4 |Ketua Program Studi - Formulir
mencairkan dana perbaikan ke SK Pencairan Dana
Bag. Keuangan

5 |Ketua Program Studi v
menugaskan Ka.Lab untuk —
melaksanakan perbaikan.

6 [Ka.Lab melaporkan hasil Berita Acara
perbaikan kepada Ketua I— Perbaikan
Program Studi Barang

7 |Ketua Program Studi membuat LPJ
Laporan Pertanggung Jawaban SELESAI
Hasil perbaikan alat
Laboratorium kepada Wakil
Rektor 11
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FORMULIR
STANDAR SARANA DAN PRASARANA Revisi - 3
PEMBELAJARAN

FLOWCHART PENGALIHAN SARANA DAN PRASARANA

Pelaksana Baku Mutu
No Kegiatan BAU Warek 11 Rektor Referensi | Waktu|  Output
1 [BAU mengKlarifikasi unit kerja Analisis
bersangkutan/terkait dengan . Kebutuhan
sarana dan prasarana yang akan
dialihkan
2 |BAU mengajukan permohonan Surat
pengalihan kepada Rektor Permohonan
melalui Wakil Rektor I1. Jika ‘. Pengalihan
tidak sesuai proses selesai, 1_
namun jika disetujui proses
. SELESAI
berlanjut
3 |Rektor mengeluarkan perintah Surat
pengalihan sarana dan Perintah
prasarana pembelajaran Pengalihan
Sarpras dari
Rektor
4 |BAU melakukan serah terima $ Berita Acara
dari pihak lama ke pihak baru Serah Terima
Sarpras
5 |BAU membuat laporan LPJ
pengalinan pada Wakil Rektor ’i
1]
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FORMULIR
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FLOWCHART PENGHAPUSAN SARANA PRASARANA

Pelaksana Baku Mutu
No Kegiatan BAU | Warek Il | Rektor |Yayasan| Senat |Referensi{Waktu| Output
1 |BAU mengajukan usulan Hasil
kepada Rektor melalui Warek . Inventarisasi
Il tentang kemungkinan I_
menghapus sarana prasarana ’G—Q_
pembelajaran
2 |Jika Rektor tidak menyetujui l ' Hasil Audit
usulan tersebut maka proses Penilaian
selesai. Namun jika disetujui SlElEE
maka BAU melakukan audit
dan penilaian kembali terhadap
sarana prasarana pembelajaran .
tersebut 1
3 |BAU mengkoordinasikan : Berita Acara
pertemuan antara Rektor, i Persetujuan
Senat, dan Yayasan untuk N —— 6_-. -F- Penghapusan
mengusulkan penghapusan
obyek tersebut. Jika tidak
disetujui maka proses selesai.
namun bila forum menyetujui l
penghapusan, maka BAU
melanjutkan prosesnya SELESA
4 [BAU melakukan penghapusan Berita Acara
Penghapusan
5 [Rektor melakukan pelaporan Laporan
i)(zlggzpr)]usan obyek kepada i_. I ' Penghapusan
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